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VÝZVA K PODÁNÍ NABÍDKY VE VÝBĚROVÉM ŘÍZENÍ 
na uzavření rámcové dohody na veřejnou zakázku malého rozsahu s názvem 

 
„Bezpečností agentura“ 

 
1. Identifikační údaje zadavatele  
 
Název: 

 
Městská kulturní zařízení v Litoměřicích, příspěvková organizace (dále jen „MKZ“ nebo 
„zadavatel“) 

Sídlo: Na Valech 2028, 412 01 Litoměřice 

IČO: 44557141 

DIČ: CZ44557141 

Zastoupené:  Bc. Michaelou Mokrou, ředitelkou PO (dále jen „ředitel“) 

Adresa pro doručování žádostí o dodatečné informace k tomuto výběrovému řízení a adresa pro 
doručování nabídek – viz kapitola 5 této Výzvy; zadavatel upozorňuje, že se jedná o odlišné adresy od sídla 
zadavatele. 
 
Zadavatel oznamuje svůj úmysl uzavřít rámcovou dohodu s výše uvedeným názvem a tímto Vás vyzývá 
k podání nabídky. 
 
Výzva k podání nabídky vč. příloh (dále a výše jen „Výzva“) je přístupná ke stažení na webových stránkách 
zadavatele: https://www.mkz-ltm.cz/; Podmínky uvedené v této Výzvě včetně příloh jsou pro uchazeče 
závazné. 
  

2. Informace o druhu veřejné zakázky 
 
Charakteristika veřejné zakázky: 

 
veřejná zakázka malého rozsahu, výběrové řízení na uzavření 
rámcové dohody mezi zadavatelem a jedním dodavatelem 
(dále jen „Rámcová smlouva“) 
 

Předpokládaná hodnota: 3.000.000,- Kč bez DPH 

Druh veřejné zakázky: služby 

Místo plnění: Území Města Litoměřice, v podrobnostech viz příloha č. 3 
Výzvy - Rámcová smlouva 
 

Předpokládaná doba plnění: doba plnění 48 měsíců, příp. do vyčerpání maximální 
celkové částky 3.000.000,- Kč, předpoklad zahájení leden 
2026; v podrobnostech viz příloha č. 3 této Výzvy – 
Rámcová smlouva  

Výsledek výběrového řízení: uzavření Rámcové smlouvy na dobu určitou s 1 vybraným 
uchazečem 

  

3. Předmět veřejné zakázky 
 
Předmětem plnění je zajištění ostrahy, bezpečnostních, koordinačních a pomocných pořadatelských 
služeb (zejm. koordinace na parkovacích plochách vč. výběru parkovného, kontrola vstupenek a 
identifikačních pásek, kontrola vnášených zavazadel, atp.) na akcích zadavatele, a to v rozsahu a dle 
potřeb zadavatele; akcemi zadavatele se rozumí kulturní, vzdělávací, zájmové, sportovní či jakékoli jiné 
akce vč. výstav, koncertů, (divadelních) představení, plesů, degustací, konferencí, soutěží, apod., na jejichž 
pořádání či zajištění se jakýmkoli způsobem podílí (spolupodílí) zadavatel (dále jen „Akce“). Akce se konají 
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na území Města Litoměřice, jedná se o Akce konané jak ve vnitřních, tak ve venkovních prostorech vč. 
veřejných prostranství. V letech 2024 a 2025 se uskutečnilo do dvaceti (20) akcí za kalendářní rok. 
Kapacita, resp. návštěvnost Akcí standardně stovky osob (zejm. plesy), v případě Jarní tržnice Zahrady 
Čech, podzimního veletrhu Zahrady Čech, Vinobraní a obdobných Akcích desítky tisíc návštěvníků.  
 
Předmět a podmínky plnění jsou blíže specifikovány v příloze č. 3 této Výzvy – Rámcová smlouva. Veřejné 
zakázky budou na základě rámcové smlouvy zadávány bez obnovení soutěže vybranému dodavateli. 
 
4. Kontaktní údaje zadavatele 

Zadavatele smluvně zastupuje při provádění úkonů souvisejících s výběrovým řízením advokátní 
kancelář Duška & Svobodová, JUDr. Marianna Svobodová (dále též jen „kontaktní osoba“) 
 
Kontaktní osoba:  Duška & Svobodová advokátní kancelář 
    JUDr. Marianna Svobodová 
E-mail:                        dsak@dsak.cz; svobodova@dsak.cz 
Tel.:     +420 222 222 065 
ID datové schránky:   3djf96y 
Poštovní adresa:  Duška & Svobodová advokátní kancelář 

Václavská 316/12 
120 00 Praha 2 
Česká republika 

Zadavatel a smluvní zástupce zadavatele komunikuje s uchazeči písemně, a to elektronicky. 
 
Místo pro podání nabídek viz kapitola 5 této Výzvy; zadavatel upozorňuje, že se jedná o odlišnou adresu 
od sídla zadavatele a o odlišnou adresu od kontaktní osoby zadavatele. 

 
5. Lhůta a místo podání nabídek, dodatečné informace 
 
LHŮTA PRO PODÁNÍ NABÍDEK 
Lhůta pro podání nabídek: 

 
 
08.01.2026 do 10:00 hodin 

Místo pro podání nabídek: Recepce gotického hradu, Tyršovo náměstí 68, 412 01 
Litoměřice 

 
Nabídky mohou uchazeči doručit doporučeně poštou nebo předat osobně na recepci gotického hradu 
(Tyršovo náměstí 68, Litoměřice), a to v pracovních dnech v České republice v čase mezi 9:00 až 12:30 a 
13:00 až 17:00 hodinou. Rozhodující je okamžik doručení, v případě osobního doručení okamžik převzetí 
nabídky. Za včasné doručení odpovídá uchazeč a po lhůtě doručené nabídky nemohou být do výběrového 
řízení vůbec zahrnuty. Požadavky na zpracování nabídky viz kapitola 10 této Výzvy. 
 
Nabídky zadavatel otevře po uplynutí lhůty pro podání nabídek. Otevírání nabídek se koná bez účasti 
uchazečů.  

DODATEČNÉ INFORMACE 

Uchazeč je oprávněn požadovat po zadavateli dodatečné informace k tomuto výběrovému řízení zejména 
za účelem vysvětlení případných nejasností v podmínkách tohoto výběrového řízení. Žádost musí být 
písemná a musí být doručena na e-mailovou adresu kontaktní osoby dle bodu 4. této Výzvy.  
 
V předmětu e-mailu obsahující žádost o dodatečné informace bude uveden název této veřejné zakázky a 
heslo „ŽÁDOST O INFORMACE“. Žádost o dodatečné informace musí být zadavateli doručena nejpozději 
do 31.12.2025 (včetně). 
 
Zadavatel uveřejní na webových stránkách zadavatele (https://www.mkz-ltm.cz/) dodatečné informace 
včetně přesného znění žádosti, a to do 3 pracovních dnů ode dne doručení žádosti o dodatečné informace 
(nejpozději však do 5.1.2026). 
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Zadavatel je oprávněn poskytnout uchazečům dodatečné informace k tomuto výběrovému řízení i bez 
předchozí žádosti. Předchozí odstavec se použije obdobně. 
 
6. Požadavky na prokázání splnění kvalifikace 
 
Zadavatel požaduje, aby uchazeč prokázal splnění kvalifikace v tomto rozsahu: 

 základní kvalifikační předpoklady (základní způsobilost), 

 profesní kvalifikační předpoklady (profesní způsobilost), 

 technické kvalifikační předpoklady  - seznam významných služeb. 
 
Uchazeč může při prokazování své kvalifikace ve vztahu k základní způsobilosti a profesní způsobilosti 
předložit zadavateli výpis ze seznamu kvalifikovaných dodavatelů, a to ve lhůtě pro prokázání splnění 
kvalifikace. Výpis ze seznamu kvalifikovaných dodavatelů nesmí být k poslednímu dni, ke kterému má být 
prokázáno splnění kvalifikace, starší než 3 měsíce. 
 
Prokazování kvalifikace prostřednictvím třetí osoby (poddodavatele) zadavatel nepřipouští. 
 
6.1 Základní kvalifikační předpoklady (základní způsobilost) 
Uchazeč musí splňovat základní způsobilost v rozsahu informací uvedených v příloze č. 2 této Výzvy – 
Čestné prohlášení. Splnění základní způsobilosti prokazuje uchazeč předložením čestného prohlášení 
podepsaného statutárním zástupcem uchazeče nebo osobou oprávněnou jednat jménem uchazeče. 
Čestné prohlášení vč. rozsahu zadavatelem požadované základní způsobilosti tvoří přílohou č. 2 této Výzvy. 
 
Přílohu č. 2 této Výzvy – Čestné prohlášení je uchazeč povinen vyplnit podle instrukcí zadavatele v ní 
obsažených formou poznámek psaných kurzívou (viz „POZN.“) a podepsanou ji předložit ve své nabídce. 
Uchazeč je povinen na výzvu zadavatele prokázat, že splňuje kvalifikaci v požadovaném rozsahu. 
 
Čestné prohlášení nesmí být starší 90 dní ke dni podání nabídky. 
 
6.2 Profesní kvalifikační předpoklady (profesní způsobilost) 
Splnění profesní způsobilosti prokáže předložením: 

 výpisu z obchodního rejstříku nebo jiné obdobné evidence uchazeče, pokud jiný právní předpis 
vyžaduje zápis do takové evidence (např. výpisu ze spolkového rejstříku), 

 dokladu o oprávnění k podnikání uchazeče podle zvláštních právních předpisů v rozsahu 
odpovídajícím   předmětu plnění této veřejné zakázky, tj. platného živnostenského listu či výpisu 
ze živnostenského rejstříku uchazeče, a to pro: 
i) koncesovanou živnost ostraha majetku a osob 

 
Výše uvedené dokumenty postačí v nabídce dodat v prosté kopii. Zadavatel si však vyhrazuje právo po 
vybraném uchazeči požadovat originály nebo ověřené kopie dokladů k prokázání splnění kvalifikace.  
 
6.3 Technická kvalifikace – seznam významných služeb 
Splnění technické kvalifikace prokazuje uchazeč předložením seznamu významných služeb (referenčních 
zakázek) poskytnutých uchazečem za poslední 3 roky před zahájením tohoto výběrového řízení, které 
splňují tyto požadavky: 

- realizace alespoň 3 referenčních zakázek, z nichž každá spočívala v zajištění ostrahy nebo 
bezpečnostních služeb na akci přístupné veřejnosti s kapacitou pro alespoň 500 osob s dobou 
trvání akce alespoň 2 hodiny (dále jen „referenční zakázky A“) a 

- realizace alespoň 2 referenčních zakázek, z nichž každá spočívala v zajištění ostrahy nebo 
bezpečnostních služeb na akci přístupné veřejnosti s kapacitou pro alespoň 5000 osob s dobou 
trvání akce alespoň 10 hodiny (dále jen „referenční zakázky B“). 
 

V seznamu významných služeb musí dodavatel u každé referenční zakázky uvést popis předmětu 
zakázky, z něhož musí být patrné splnění všech požadavků zadavatele na danou referenční zakázku vč. 
kapacity akce a doby trvání akce, dále dobu jejího poskytnutí či dodání a identifikaci objednatele včetně 
kontaktních údajů na objednatele zakázky (e-mail nebo tel.).  
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Zadavatel si vyhrazuje právo před podepsáním smlouvy s vybraným uchazečem požadovat originály nebo 
ověřené kopie dokladů předložených v nabídce pouze v prosté kopii. 
 
7. Hodnotící kritéria, způsob hodnocení nabídek 
 
Podané nabídky budou hodnoceny podle ekonomické výhodnosti nabídek na základě dílčích kritérií 
hodnocení: 

- I. Celková cena hodinových sazeb – váha 70 % 
- II. Počet referenčních zakázek dodavatele – váha 30 % 

 
Hodnocení nabídek bude provedeno bodovací metodou. Každé jednotlivé nabídce bude dle dílčího kritéria 
přidělena bodová hodnota, která odráží úspěšnost předmětné nabídky v rámci dílčího kritéria. Případná 
zaokrouhlení bodů jsou vždy na 2 desetinná místa. 
 
I. Celková cena hodinových sazeb 
 
Celková cena hodinových sazeb je součtem jednotkové ceny – Hodinové sazby ostrahy („HSO“) a 
jednotkové ceny – Hodinové sazby koordinátora („HSK“). 
 
Hodinová sazba ostrahy představuje cenu za 1 hodinu práce osoby provádějící ostrahu, bezpečnostní, 
koordinační a pomocné pořadatelské služby a veškeré související služby na Akci (dále jen „osoby 
ostrahy“), a to v Kč bez DPH. Hodinová sazba ostrahy v sobě zahrnuje veškeré náklady a výdaje spojené 
s plněním předmětu veřejné zakázky uchazečem včetně dopravy osob na místo Akce a zohlednění inflace 
v průběhu plnění Smlouvy. Hodinová sazba ostrahy je pro uchazeče závazná po celou dobu trvání 
Smlouvy. 
 
Zadavatel stanoví, že Hodinová sazba ostrahy nesmí přesáhnout částku 250,- Kč bez DPH. 
 
Hodinovou sazbu ostrahy je uchazeč povinen uvést v požadované struktuře a rozsahu v příloze Výzvy č. 3  
– Rámcová smlouva. 
 
Hodinová sazba koordinátora představuje cenu za 1 hodinu práce osoby vykonávající řízení, dohled, 
kontrolu a koordinaci osob ostrahy (dále a výše jen „koordinátor“), a to v Kč bez DPH. Osoba koordinátora 
není přítomna na všech Akcích, dodavatel je povinen zajistit a poskytnout koordinátora na Akci, u níž tak 
zadavatel stanoví; např. na prodloužené v tanečních koordinátor není, koordinátor je obvykle vyžadován 
na Akci s větším počtem osob ostrahy (od cca 4 až 5 osob ostrahy). Koordinátor vedle řízení, dohledu, 
kontroly a koordinace osob ostrahy vždy vykonává též činnosti osoby ostrahy, na Akcích konaných 
v areálu výstaviště Zahrada Čech v Litoměřicích dodavatel zajišťuje též výběr parkovného (platby 
výhradně v hotovosti) s tím, že koordinátor od zadavatele přebírá parkovací lístky (přesný počet 
označených parkovacích lístků) a následně provádí se zadavatelem vyúčtování parkovného (zejm. předání 
přijatých plateb parkovného a vrácení nevydaných parkovacích lístků); v podrobnostech ke koordinátorovi 
viz příloha č. 3 Výzvy – Rámcová smlouva. Hodinová sazba koordinátora v sobě zahrnuje veškeré náklady 
a výdaje spojené s plněním činnosti koordinátora na Akci včetně dopravy osoby na místo Akce a 
zohlednění inflace v průběhu plnění Smlouvy. Hodinová sazba koordinátora je pro uchazeče závazná po 
celou dobu trvání Smlouvy. 
 
Zadavatel stanoví, že Hodinová sazba koordinátora nesmí být nižší než Hodinová sazba ostrahy a současně 
nesmí přesáhnout částku 312,- Kč bez DPH. 
 
Výši hodinové sazby koordinátora je uchazeč povinen uvést v příloze Výzvy č. 3  – Rámcová smlouva. 
 
Dodavatel s nejnižší Celkovou cenou hodinových sazeb (HSO+HSK) získá 100 bodů. Ostatní nabídky 
získají bodové hodnocení, které je výsledkem vynásobení 100 poměrem nejvýhodnější nabídky k celkové 
ceně hodinových sazeb (HSO+HSK) hodnocené nabídky (zaokrouhleno na 2 desetinná místa). 
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Vyjádřeno vzorcem: 
Počet bodů = nejnižší celková cena hodinových sazeb / hodnocená celková cena hodinových sazeb * 100 
Takto získaný počet bodů se vynásobí koeficientem 0,70 a poté se matematicky zaokrouhlí na dvě 
desetinná místa. V tomto kritériu lze tedy v celkovém hodnocení získat maximálně 70 bodů. 
 
II. Počet referenčních zakázek dodavatele 
 
V rámci dílčího kritéria II. Počet referenčních zakázek dodavatele bude zadavatel hodnotit počet 
referenčních zakázek A a počet referenčních zakázek B splňujících požadavky příslušného kvalifikačního 
kritéria dle bodu 6.3 této Výzvy. Zadavatel bude vždy hodnotit pouze počet referenčních zakázek nad 
rámec požadovaného minimálního počtu referenčních zakázek dle bodu 6.3 této Výzvy pro daný druh 
referenčních zakázek. Tedy pro referenční zakázky A bude zadavatel hodnotit počet referenčních zakázek 
A nad 3 v rámci kvalifikace požadované referenční zakázky A, a to maximálně do výše 5 referenčních 
zakázek A nad rámec požadovaných 3 referenčních zakázek A, které se do hodnocení nezapočítávají.  Pro 
referenční zakázky B bude zadavatel hodnotit počet referenčních zakázek B nad 2 v rámci kvalifikace  
požadované referenční zakázky B, a to do výše 5 referenčních zakázek B nad rámec požadovaných 2 
referenčních zakázek B, které se do hodnocení nezapočítávají.   
 
V rámci hodnocení Počtu referenčních zakázek dodavatele budou body za hodnocené referenční zakázky 
přiděleny následovně: 
 

Referenční zakázky A Počet bodů 

referenční zakázka poskytnutá uchazeči za 
poslední 3 roky před zahájením tohoto výběrového 
řízení spočívající v zajištění ostrahy nebo 
bezpečnostních služeb na akci přístupné 
veřejnosti s kapacitou pro alespoň 500 osob 
s dobou trvání akce alespoň 2 hodiny 

10 bodů za každou referenční zakázku A nad 
rámec v rámci kvalifikace požadovaných 3 
referenčních zakázek A, které se do hodnocení 
nezapočítávají 
celkem maximálně 50 bodů za referenční zakázky 
A 

 

Referenční zakázky B Počet bodů 

referenční zakázka poskytnutá uchazeči za 
poslední 3 roky před zahájením tohoto výběrového 
řízení spočívající v zajištění ostrahy nebo 
bezpečnostních služeb na akci přístupné 
veřejnosti s kapacitou pro alespoň 5000 osob 
s dobou trvání akce alespoň 10 hodiny 

10 bodů za každou referenční zakázku B nad 
rámec v rámci kvalifikace požadovaných 2 
referenčních zakázek B, které se do hodnocení 
nezapočítávají 
celkem maximálně 50 bodů za referenční zakázky 
B 

 
Uchazeč je povinen uvést referenční zakázky v požadované struktuře a rozsahu v příloze č. 4 této Výzvy 
– Seznam hodnocených referenčních zakázek.  V seznamu musí být pro každou referenční zakázku 
uveden i) popis předmětu referenční zakázky, z něhož musí vyplývat, že byly splněny všechny požadavky 
zadavatele na takovou referenční zakázku vč. kapacity akce a doby trvání akce, ii) doba jejího poskytnutí 
(alespoň ve vyjádření měsíc a rok, iii) identifikace objednatele. Zadavatel požaduje, aby byly uvedeny 
kontaktní údaje objednatele pro každou referenční zakázku. 
 
Počet hodnocených referenčních zakázek A se započítává do maximálního celkového počtu 50 bodů za 
nabídku dodavatele (tj. maximálně 5 referenčních zakázek splňujících požadavky na referenční zakázky 
A) a počet hodnocených referenčních zakázek B se započítává do maximálního celkového počtu 50 bodů 
za nabídku dodavatele (tj. maximálně 5 referenčních zakázek splňujících požadavky na referenční zakázku 
B). Hodnocené nabídce se přidělí bodové hodnocení, které se získá součtem násobku počtu referenčních 
zakázek A a hodnoty 10 bodů a násobku počtu referenčních zakázek B a hodnoty 10 bodů. Nabídka může 
v tomto kritériu získat maximálně 100 bodů. 
 
Vyjádřeno vzorcem: 
Počet bodů = počet hodnocených referenčních zakázek A * 10 + počet hodnocených referenčních zakázek 
B * 10 
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Takto získaný počet bodů se vynásobí koeficientem 0,30 a poté se matematicky zaokrouhlí na dvě 
desetinná místa. V tomto dílčím kritériu celkového hodnocení lze tedy udělit maximálně 30 bodů. 
 
Celkové hodnocení nabídek 
 
Hodnocení podle bodovací metody bude provedeno tak, že se u každé nabídky sečtou body získané za 
jednotlivá kritéria hodnocení. Na základě součtu výsledných hodnot u jednotlivých nabídek se stanoví 
pořadí úspěšnosti jednotlivých nabídek tak, že jako nejúspěšnější bude stanovena nabídka, která získala 
nejvíce bodů. 
 
Hodnocení nabídek provede zadavatel, případně zadavatelem jmenovaná komise.  

 
8. Požadavky na zpracování nabídkové ceny 
 
K požadavkům zadavatele na způsob zpracování nabídkové ceny viz kapitola 7 – Hodnotící kritéria, 
způsob hodnocení nabídek.  
 
9. Požadavky na zpracování nabídky 
 
Uchazeč podá nabídku v uzavřené neporušené obálce výrazně označené: „Bezpečnostní agentura“ a dále 
nápisem „Neotvírat – nabídka “. Na obálce musí být dále uveden název/obchodní firma a adresa uchazeče. 
Obálka bude odpovídajícím způsobem zajištěna proti manipulaci (např. spoje obálky budou přelepeny, 
orazítkovány či jinak označeny identifikačním údajem uchazeče). 
 
Nabídka musí být zpracována písemně v listinné podobě v českém jazyce. 

Uchazeč předloží nabídku v jednom vyhotovení v listinné (tj. papírové) podobě v řádně uzavřené obálce. 
Nabídka v obálce musí být kompletní, a tedy musí obsahovat veškeré požadované listiny.  
 
Nabídka musí být zpracována v souladu s podmínkami této Výzvy včetně jejích příloh. Veškeré součásti 
nabídky musí být ve vzájemném souladu a nesmí se svými údaji a informacemi v nich obsaženými 
vzájemně lišit. V nabídce (zejména v návrhu smlouvy a přílohách smlouvy) nesmí být uchazečem uvedeny 
žádné výhrady, omezení, informace či podmínky, kterými by uchazeč podmiňoval rámcovou smlouvu, na 
něž by plnění rámcové smlouvy vázal anebo které by jakkoli zvýhodňovaly uchazeče či zhoršovaly 
postavení zadavatele anebo by tyto šly nad rámec této Výzvy. 
 
Nabídka bude kvalitním způsobem vytištěna tak, aby byla dobře čitelná, a svázána do jednoho svazku, 
aby nebyla možná manipulace s jednotlivými listy. Nabídka nesmí obsahovat opravy ani přepisy, které by 
zadavatele mohly uvést v omyl. 
 
Každý uchazeč může podat pouze jednu nabídku. Zadavatel vyloučí uchazeče výběrového řízení, který 
podal více nabídek samostatně nebo společně s jinými dodavateli. 
 
Nabídka bude předložena v následující struktuře: 

 krycí list nabídky, a to s vyplněním požadovaných údajů o uchazeči (viz příloha č. 1 této Výzvy),  

 návrh rámcové smlouvy podepsaný uchazečem a doplněný o požadované údaje (viz kapitola 11 
této Výzvy a příloha č. 3 této Výzvy); 

 listiny ke kvalifikaci (viz kapitola 9 této Výzvy a příloha č. 2 této Výzvy); 

 hmotný nosič dat s vyplněným návrhem smlouvy (viz kapitola 11 této Výzvy a příloha č. 3 této 
Výzvy); 

 případné další dokumenty (např. plná moc apod.).  
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10. Obchodní podmínky 
 
Uchazeč je povinen předložit ve své nabídce návrh rámcové smlouvy (viz příloha č. 3 této Výzvy – 
Rámcová smlouva) podepsaný uchazečem. 
 
Návrh rámcové smlouvy (tělo) předložený uchazečem v jeho nabídce v rámci tohoto výběrového řízení 
musí obsahovat obchodní (smluvní) podmínky ve znění uvedeném v příloze č. 3 této Výzvy – Rámcová 
smlouva. Tyto obchodní podmínky jsou pro uchazeče závazné. Uchazeč není oprávněn tyto obchodní 
podmínky jakkoli měnit či doplňovat s výjimkou případů uvedených zadavatelem v poznámkách v návrhu 
smlouvy a jejích přílohách (viz. „POZN.“), kdy je uchazeč naopak povinen údaje v souladu s instrukcemi 
zadavatele v poznámkách doplnit. 
 
Návrh smlouvy nesmí vyloučit či žádným způsobem omezovat oprávnění či požadavky zadavatele, jež 
jsou uvedeny v podmínkách tohoto výběrového řízení. Uchazečem předložený návrh smlouvy musí po 
obsahové i formální stránce bezvýhradně odpovídat veškerým podmínkám této Výzvy i dalšímu obsahu 
nabídky uchazeče. 
 
Návrh smlouvy bude podepsaný uchazečem a doplněný o požadované údaje (viz příloha č. 3 této Výzvy); 
podpis uchazeče musí být v závěru těla návrhu smlouvy. 
 
Zadavatel zároveň žádá, aby vyplněný návrh rámcové smlouvy (příloha ZD č. 3) včetně příloh byl předložen 
dále též na hmotném nosiči dat ve strojově čitelné a editovatelné podobě ve formátech doc/docx (MS 
Word Document) nebo xls/xlsx (MS Excel Spreadsheet) nebo v kompatibilních formátech (např. odt, ods). 
V případě nesplnění tohoto požadavku má zadavatel právo dodatečně vyzvat uchazeče k předložení 
dokumentů v chybějících formátech. 
 
Závazné podmínky odpovědného plnění veřejné zakázky jsou součástí rámcové smlouvy. 
 
11. Jednání jménem za uchazeče 
 
V případech, kdy Výzva požaduje uchazečem podepsanou listinu, která tvoří součást nabídky (např. 
čestné prohlášení, návrh rámcové smlouvy atd.), musí být taková listina podepsána osobou oprávněnou 
jednat jménem či za uchazeče; není-li listina podepsána v případě uchazeče – fyzické osoby samotným 
uchazečem nebo jeho prokuristou a v případě uchazeče – právnické osoby statutárním orgánem 
uchazeče, resp. jeho členem/členy nebo prokuristou uchazeče, musí být v nabídce předložena platná a 
účinná plná moc, a to alespoň v prosté kopii, dokládající oprávnění osoby jednat za uchazeče v příslušném 
rozsahu.  
 
12. Další práva a podmínky vyhrazené zadavatelem 
 
Zadavatel stanoví tyto závazné podmínky: 

 předložením nabídky ani návrhu smlouvy uchazečem zadavateli není smlouva uzavřena; 

 o vítězi tohoto výběrového řízení rozhodne zadavatel a toto své rozhodnutí oznámí všem 
uchazečům, kteří předložili nabídky v tomto výběrovém řízení a současně nebyli vyloučeni; 

 vítězný uchazeč je povinen poskytnout zadavateli požadovanou součinnost k tomu, aby byla 
smlouva uzavřena v souladu s návrhem smlouvy předloženém vítězem v jeho nabídce a případně 
se zadavatelem následně dohodnutými změnami, a to ve lhůtě určené takovému uchazeči ve 
výzvě zadavatele k uzavření smlouvy; neučiní-li tak vítěz, může zadavatel uzavřít smlouvu s 
uchazečem, který se umístil jako druhý v pořadí, přičemž tento uchazeč je povinen poskytnout 
zadavateli součinnost k uzavření smlouvy za stejných podmínek. 

 
Zadavatel si vyhrazuje tato práva:  
12.1 Změna podmínek, zrušení výběrového řízení 

 uveřejnit na webových stránkách zadavatele dodatečné informace, oznámení o vyloučení 
uchazeče z výběrového řízení nebo oznámení o výběru dodavatele; v takovém případě se 
oznámení považují za doručená všem uchazečům řízení okamžikem jejich uveřejnění; 
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 prodloužit lhůtu pro podání nabídek, a to i bez uvedení důvodů; 

 měnit podmínky této Výzvy včetně jejích příloh ve lhůtě pro podání nabídek s tím, že s ohledem na 
druh změny bude případně lhůta pro podání nabídek přiměřeně prodloužena; změnu podmínek 
zadavatel uveřejní na webových stránkách zadavatele; 

 zrušit toto výběrové řízení až do doby uzavření smlouvy, a to i bez uvedení důvodů; 
12.2 Doplnění informací a dokladů, vyloučení 

 ověřit si informace obsažené v nabídce uchazeče u třetích osob; uchazeč se podáním nabídky 
zavazuje v tomto ohledu poskytnout zadavateli veškerou potřebnou součinnost; 

 vyžádat si od uchazeče předložení v jeho nabídce chybějících či neúplných dokladů a/nebo 
informací a/nebo vyžádat si objasnění údajů uvedených uchazečem v nabídce v přiměřené lhůtě 
stanovené zadavatelem či jím jmenovanou komisí; tímto způsobem však nelze měnit nabídkovou 
cenu ani její části; nevyhoví-li uchazeč žádosti na předložení takových dokladů a/nebo informací 
a/nebo žádosti o objasnění údajů řádně a včas, zadavatel si vyhrazuje právo tohoto uchazeče 
vyloučit z účasti v tomto výběrovém řízení; 

 vyloučit uchazeče z účasti v tomto výběrovém řízení, nesplňuje-li jeho nabídka podmínky 
a požadavky uvedené v této Výzvě, a to i bez předchozího vyžádání dokladů a/nebo informací dle 
předchozí odrážky; 

 v případě, že zadavatel či jím jmenovaná komise posoudí výši nabídkové ceny uvedené v nabídce 
uchazeče jako mimořádně nízkou nabídkovou cenu ve vztahu k předmětu veřejné zakázky, 
vyžádat si od uchazeče písemné zdůvodnění těch částí nabídky, které jsou pro výši nabídkové 
ceny podstatné v přiměřené lhůtě stanovené zadavatelem či jím jmenovanou komisí; neodůvodní-
li uchazeč písemně mimořádně nízkou nabídkovou cenu ve stanovené lhůtě a/nebo posoudí-li 
zadavatel či jím jmenovaná komise zdůvodnění uchazeče jako neopodstatněné (zdůvodnění 
mimořádně nízké nabídkové ceny může být vzato v úvahu pouze, jestliže je tato cena zdůvodněna 
objektivními příčinami), zadavatel tohoto uchazeče vyloučí z účasti v tomto výběrovém řízení; 

12.3 Uzavření smlouvy 

 požadovat před uzavřením smlouvy s vítězným uchazečem předložení originálů nebo úředně 
ověřených kopií dokladů prokazujících splnění kvalifikace, a v případě, že je vítězný uchazeč 
v požadované lhůtě nepředloží, vyhrazuje si zadavatel právo neuzavřít smlouvu s vítězem, ale 
oslovit uchazeče, který se umístil jako druhý v pořadí; v takovém případě se použije obdobně na 
druhého uchazeče právo zadavatele požadovat předložení originálů nebo úředně ověřených kopií 
dokladů a následky jejich nepředložení; v případě, že uchazeč, který se umístil jako druhý v pořadí, 
vyhoví žádosti zadavatele, zadavatel si vyhrazuje právo s ním smlouvu uzavřít; 

 vítězný uchazeč je povinen zadavateli do 10 dnů od doručení výzvy k předložení návrhu smlouvy 
předložit návrh smlouvy v souladu s  uchazečem podanou nabídkou; zadavatel si vyhrazuje právo 
jednat o návrhu smlouvy předloženém vítězným uchazečem a upřesnit jeho konečné znění, 
v případě, že vítězný uchazeč do 10 dnů ode dne, kdy mu byly doručeny připomínky zadavatele 
k návrhu smlouvy, nepředloží nový návrh smlouvy respektující připomínky zadavatele, vyhrazuje 
si zadavatel právo oslovit uchazeče, který se umístil jako druhý v pořadí; v takovém případě se 
použije obdobně na druhého uchazeče povinnost uchazeče předložit návrh smlouvy, právo 
zadavatele o návrhu smlouvy jednat a vznést k návrhu smlouvy připomínky a následky 
nepředložení návrhu smlouvy respektující připomínky zadavatele;  

 využít jen část předložené nabídky;  

 neuzavřít smlouvu s žádným z uchazečů; 
12.4 Další práva 

 nevracet uchazečům podané nabídky; 

 neposkytovat náhradu nákladů, které uchazeč vynaloží na účast v tomto výběrovém řízení; 

 použít a zpracovat jakékoli informace uvedené v nabídkách uchazečů takovým způsobem, aby 
dostál všem svým povinnostem vyplývajícím pro něj především ze závazných právních předpisů. 

 
V případě, že jsou v podmínkách tohoto výběrového řízení uvedeny přímo či nepřímo požadavky nebo 
odkazy na určité dodavatele nebo výrobky, nebo patenty na vynálezy, užitné vzory, průmyslové vzory, 
ochranné známky nebo označení původu, zadavatel umožňuje pro plnění předmětu plnění použití i 
jiných, kvalitativně a technicky obdobných řešení. 
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Dle § 2 písm. e) zákona č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole ve veřejné správě, bude vybraný uchazeč 
osobou povinnou spolupůsobit při výkonu finanční kontroly. 
 

13. Přílohy výzvy 
 
Přílohy této Výzvy tvoří: 

 příloha č. 1 – Krycí list nabídky 

 příloha č. 2 – Čestné prohlášení 

 příloha č. 3 – Rámcová smlouva 

 příloha č. 4 – Seznam hodnocených referenčních zakázek 
 
V Litoměřicích, 
 
 
…………………………………………. 
za Městská kulturní zařízení v Litoměřicích, příspěvková organizace 
JUDr. Marianna Svobodová, advokát 
na základě plné moci 
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